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令和６年度 個人情報保護方針について（お知らせ）  

陽春の候，保護者の皆様にはますますご清祥のこととお喜び申し上げます。平素より本校の教育にご支援ご協力

いただきありがとうございます。 

 さて，本校では，児童・保護者の皆様から提出していただいた書類に記されている氏名，住所，電話番号，生年

月日，個人が特定・識別できる情報の取扱いにつきまして，個人情報の重要性を認識し，浅口市個人情報保護条例

及びその他の法令等を遵守し，以下の方針に基づき個人情報の保護に努めます。ご理解の上，ご協力くださいます

よう，よろしくお願いいたします。 

 

１ 個人情報の取得について 

  個人情報を取得する際には，利用目的をあらかじめ保護者の方にお知らせし，適法かつ公正な手段によって個

人情報を取得します。個人情報の内容を吟味し，必要な事項について最小限の情報といたします。また，取得の

際には，児童の目に触れないように配慮いたします。 

２ 個人情報取得の目的 

  入学手続き時及び在籍中に本校所定の手続きにおいて個人情報を取得する目的は次のとおりです。 

 （１）学籍管理，異動，学級編制，証明書作成等に関する業務を遂行するため。 

 （２）教育活動における担任業務，成績処理，管理等を遂行するため。 

 （３）健康診断実施における健康管理，安全確保のため。 

 （４）教育活動において必要な書類の郵送，連絡を遂行するため。 

 （５）学校諸経費納入に関する入金管理，連絡，通知に伴う業務を遂行するため。 

 （６）児童の所属する学年・学級等において，教育上必要な連絡等を行うため。 

 （７）ＰＴＡ，同窓会等に関する連絡等を行うため。 

３ 個人情報の利用 

  取得した個人情報は，上記「２ 個人情報取得の目的」の範囲内で，教育活動に必要な限りにおいて使用しま

す。 

４ 個人情報の安全管理 

  個人情報の紛失，破損，改ざん，漏えい等を防止するため，必要かつ適正な安全管理措置を講じます。 

  なお，個人情報を含む文書・電子データは鍵がかかる金庫及びロッカーで管理すると共に，校外への持ち出し

は原則禁止といたします。 

５ 個人情報の第三者への提供 

  あらかじめ保護者の方の同意を得た場合を除き，個人情報を第三者に提供しません。ただし，次に掲げる事項

に該当する場合は，保護者の方の同意を得ることなく，第三者に提供することがあります。 

 （１）法令等の定めに基づく場合 

 （２）児童・保護者の皆様の生命，身体または財産の保護に必要な場合 

 （３）公衆衛生，児童の健全育成に特に必要な場合 

６ 個人情報の第三者への委託 

  個人情報を業務委託その他の必要があって第三者に提供する場合，契約による義務づけ等により，その第三者

からの漏えい，再提供の防止等を図ります。  

７ 個人情報の開示・訂正・削除について 

  本校が所有する個人情報の開示・訂正・削除等を保護者の方が希望される場合は，教育活動に与える景況を勘

案し，速やかに妥当な範囲内において対応します。 

 「個人情報掲載についてのお願い」  

  マスコミの取材や学校行事における写真を学校・学級通信に使用させていただくことについては，従来から

同意をいただくようにしております。そのため，「学校だより，学校ホームページ等への個人情報掲載につい

て」にて，同意・不同意についてご回答くださいますようお願いいたします。不同意の場合は，写真の使用を

控えます。 

  保護者の皆様におかれましても，法令等の趣旨に基づき，個人情報保護とその取扱いに十分ご配慮ください

ますよう，ご理解とご協力をお願いいたします。なお，本件に関するご質問がありましたら，本校教頭までお

問い合わせください。                            ＴＥＬ（０８６５）４４－２０１５ 

 


